Kopírování a nahrazování textu v textovém editoru Word

Úkol:

Kopíruj text: 
1. s použitím myši 10x    Kopíruji text s použitím myši
2. s použitím klávesových zkratek 10x  Kopíruji text s použitím klávesové zkratky
V textu najdi a nahraď slova:

podnikatelé – řemeslníci

krky – hrdla

zvonu – zvonce

samice – sanice
smrtka – kostlivec
Kampana – Hanuše
Po nahrazení je zvýrazni žlutě.

Měšťané, podnikatelé, ženy staré, mladé, studenti v pláštích, všichni se před radní věží tlačili, na špičky vystupovali, krky natahovali, oči vyvalovali na veliký ciferník čtyřiadvacíti hodin, plný zlatých kruhů a čar, čísel a divných znamení, na kulatou tabuli pod ním s malovanými obrazy dvanácti nebeských znamení, na sošky vpravo vlevo v tesaném lupení, a nejvíce na smrt a divného Turka, na lakomce s měšcem peněz. Kol radnice šuměla, hlučela směsice hlasů, neúnavná, ustavičná jako hučivý proud. 

Než umlkala hned a tichla, jak shora, z nového orloje ozval se hlas zvonu. Jen tu tam se výkřik ozval, tu tam se ruce zvedaly ukazujíce na smrt, jak lermo zvoní, jak tahá za zvonec. A vtom, na úžas všech, otevřela se dvě okénka nad orlojem a v nich se ukázali apoštolé. Šel jeden za druhým, všech dvanácte, od západu k východu, každý se k lidu obrátil, posléze sám Kristus žehnaje zástupu. Mnozí smekali, mnozí se křižovali, jiní na smrt ukazovali, jak samice otvírá, na Jidáše či lakomce, že sebou vrtí, a ten staroch vedle smrti že hlavou kroutí, že se mu jako ještě nechce, ať smrtka nezvoní. Ale jak výše, nad okénky kohout zakokrhal, šlo davem nové, veselé pohnutí. Smáli se, pokřikovali. A zase šuměla, hlučela směsice hlasů, neúnavná, ustavičná jako hučivý proud. Všude v zástupu mluvili o mistru toho orloje, jak je zvláštním darem Božím a vtipem nad jiné obdařen, všude jmenovali mistra Kampana, jenž to dílo vtipně a divně udělal. 

