E-mail



E-mall

E-mall je oznaceni pro elektronickou postu.

E — Electronic

Mail - posta

Pomoci této posty muzeme komunikovat pisemnou

formou z kterymkoliv dalsim uzivatelem internetu, ktery
ma zrizenu schranku a e-mailovou adresu.

K posté muzeme pfikladat prilohy — dokumenty v
digitalni podobe napr. texty, obrazky, fotografie, zvuk,
video a dalsi.



Rizika e-mailu

Prestoze je elektronicka posta znaCnym urychlenim a
zjednodusenim komunikace, skryva v sobée jeji pouzivani i znacna
rizika.

Ceho se vyvarovat:

Zasilani velkych priloh :

Sdélovani osobnich udaju a pfeposilani adres

Zasilani neovérenych a poplasnych zprav

Zasilani riznych programu

Nebezpedi viru:

Neotevirat postu z neznamych adres



Postovni klient

V soucCasné dobé jeden ze zakladnich druhtt komunikace vyuzivajici sluzeb
Internetu.

Kazdy, kdo chce vyuzivat této sluzby, musi mit pristup na internet (PC,
mobilni komunikacni zarizeni — PDA, mobil.), musi mit svoji e-mailovou
adresu a schranku.

Schranku zridi uzivateli provider serveru, na kterém je uzivatel prihlasen,
nebo vyuzije bezplatné nabidky serverl k této sluzbé urCenych (napfr.
Seznam.cz, Hotmail.com, Centrum.cz)

Potom vyuZiva sluzeb téchto serveru. Jina moznost je vyuzivat sluzeb
postovnich klientu (programu). To ma vsak nevyhodu v tom, Ze s postou
nelze pracovat kdekoliv, ale pouze tam, kde je klient nainstalovan.

K takovymto klientam patfi napf.:
Mozilla Thunderbird

Microsoft Outlook 2003

Outlook Express

Tyto programy jsou rozsSifeny o dalSi kancelarské moznosti (kalendar,
planovani, kontakty a vizitky.)



MS Outlook Express

« MS Outlook Express je program patfici do skupiny postovnich klientd. Tyto
programy umoznuiji pfijimat a odesilat e-maily.
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Slozky

Slozka Doruc€ena posta obsahuje zpravy, které nam zaslali jini
uzivatelé internetu.

Slozka Posta k odeslani obsahuje zpravy, které jsme napsali, ale
postovni klient je jeSte nestihl odeslat.

Slozka Odeslana posta obsahuje zpravy, které jsme napsali a jiz
byly postovnim klientem odeslany.

Slozka Odstranéna posta slouzi k doCasné uschoveé zpravy, které
jsme odstranili z ostatnich slozek.

Do Slozky Koncepty se ukladaji rozepsané zpravy
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E-mailova adresa

Musi ji mit kazdy a adresa musi byt opét jedinecna.

Adresu mam bud' pridélenou na postovnim serveru, nebo mi ji
nabidne poskytovatel teto sluzby.

Je psana obvykle pismeny anglicke abecedy s pouzitim znaku
zavina€C @

. )n.novak@sezna .CZ

Nazev serveru
poskytovatele
postovnich sluzeb

Nazev schranky (ddélovaci
znak



Struktura e-mailu

— Do vstupniho pole Komu i Kopie se zapisuji e-mailové adresy
prijemcu, kterym chceme zpravu poslat. Pokud je téchto
adres vic, oddéluji se strednikem.
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Do vstupniho pole Predmeét se zapisuje jednoduché
oznaceni zpravy. Toto oznaceni se pak pfijemci objevuje
V Seznamu zprav.

Okno odpovédi

Pokud u dorucCené zpravy klepneme na nastroj
Odpovédet, otevie se nam okno pro napsani nove zpravy,
vV némz jsou jiz vyplnéna vstupni pole Komu a Predmet.

Pokud u dorucCené zpravy klepneme na nastroj Odpovedeét
v§em, otevie se nam okno pro napsani nove zpravy,

vV némz jsou jiz vyplnéna vstupni pole Komu, Kopie a
Predmeét.

Okno pro predani zpravy

Pokud u dorucCené zpravy klepneme na nastroj Predat dal,
otevie se okno pro napsani noveé zpravy, v némz je
vyplnéno jen pole Predmeét.



E-mall
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Zpusobu jak napsat oddelovaci znak je
hned nekolik.

Da se do textu viozit jako symbol
CtrlI+Alt+V

Pravy Alt+V

Alt+064

Anglicka klavesnice Shift+2



Cviceni

Napis kamaradovi na jeho adresu
elektronickou pohlednici ze serveru
www.hanulka.cz

VIS jak si rozsirit schranku na vetsi
velikost?

Dokazes si zaregistrovat a zridit e-
mailovou adresu.

Jak pozname, ze e-mailova adresa, kterou
Jjsme si vybrali je jiz obsazena?



http://www.hanulka.cz/

